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Regimento Interno do Laboratorio Multiusuario de Processos de Manufatura
de Materiais

Art. 12 Em atendimento ao disposto na Instrugdo Normativa Propit/Unifesspa n2 2, de 07 de julho de 2023
(doravante IN 02/2023), em seu art. 62, este regimento estabelece diretrizes e normas organizacionais e
administrativas para o Laboratério Multiusudrio de Processos de Manufatura de Materiais (LPMM), vinculado
ao Instituto de Geociéncias e Engenharias (IGE) da Unifesspa.

Paragrafo Unico. Para efeito deste regimento, aplicam-se integralmente todos os dispositivos do Anexo 2 da
IN 02/2023 — Regimento Geral dos Laboratdrios Multiusuarios da Unifesspa.

Art. 22 O LPMM tem como finalidade executar e promover servigos técnico-cientificos e capacitagGes
relacionados ao estudo e aplicacdo de processos de sintese, producdo, manufatura e transformacao de
materiais em geral, compreendidos nestes todos os materiais sintéticos e naturais, inclusive, minerais e
alimentos.

Art. 32 A missdao do LPMM ¢é promover o progresso cientifico e tecnoldgico do Norte Brasileiro através da
exceléncia no estudo e aplicacdo de processos de manufatura de materiais naturais e sintéticos, minerais e
alimentos.

CAPITULO | - DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 42 O LPMM estd estruturado a partir da reunido de equipamentos de pesquisa sob responsabilidade da
subunidade componente Faculdade de Engenharia de Materiais (FEMAT), geridos por esta e instalados em
suas dependéncias.

Art. 52 O LPMM contard com um Comité Gestor (CG-LPMM), formado pelos seguintes membros:

I - O coordenador de cada laboratdrio da subunidade componente que compde a estrutura do LPMM;
Il = Diretor titular de cada uma das subunidades componentes;
Il = Um técnico de apoio indicado por cada uma das subunidades componentes.

Art. 62 O LPMM contard com um Coordenador Geral e um Coordenador Adjunto, escolhidos dentre os
coordenadores de laboratdrio que componham o CG-LPMM.
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§ 12 Os Coordenadores Geral e Adjunto serdo indicados pelo CG-LPMM em reunido ordindria ou
extraordinaria para um mandato de dois anos, passivel de reconducdo, com homologacdo pela Congregacdo
do IGE conforme o disposto no art. 10, Anexo 2 da IN 02/2023.

§ 22 O Coordenador Adjunto devera substituir o Coordenador Geral em suas faltas ou impedimentos, com
igual competéncia em todos os aspectos inerentes a gestdo do LPMM.

§ 32 O Coordenador Geral do LPMM sera, automaticamente, o Presidente do CG-LPMM, e o Coordenador
Adjunto, o vice-presidente.

Art. 72 O LPMM contard com um Secretario titular e um suplente, escolhidos dentre os técnicos de apoio das
subunidades componentes que componham o CG-LPMM.

§ 12 Os secretdrios titular e suplente serdo aqueles indicados pelas subunidades da qual fazem parte,
respectivamente, o Coordenador Geral e o Coordenador Adjunto.

§ 22 Naindisponibilidade de técnicos de apoio para o laboratdrio, a funcdo de Secretario podera ser assumida
por membro da equipe técnica, indicado pelo comité gestor.

Art. 82 Além das competéncias estabelecidas no Regimento Geral dos Laboratdrios Multiusuario da
Unifesspa, compete ao CG-LPMM:

I = Elaborar politicas de interacdo do LPMM com atividades de ensino, pesquisa e extensdo, propostas pelo
LPMM ou por outras partes;

Il - Propor, e delegar a implantacdo, monitoramento e publicacdo eletronica, de indicadores de desempenho
do LPMM em aspectos afins a sua missdo institucional;

Il - Delegar o monitoramento e a publicacdo eletronica do impacto do LPMM nos indicadores de
desempenho institucional da Unifesspa, conforme dispostos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
vigente.

Art. 92 O LPMM contard com uma Comissdo de Usudrios (CU-LPMM), com composicdo variavel, formada
conforme os seguintes critérios:

I - Uma representacdo de pesquisador (titular e suplente) para cada subunidade do IGE usuaria do LPMM;
Il - Uma representacdo de pesquisador (titular e suplente) para cada unidade da Unifesspa usuaria do LPMM,;

Il - Uma representacgdo discente (titular e suplente) para cada unidade académica da Unifesspa usuaria do
LPMM;

IV — Duas representacoes (titular e suplente) da sociedade civil.

§ 12 As representacOes de pesquisador serdo indicadas dentre o corpo de servidores vinculados a unidade
de origem, e homologadas pela Congregacdo (se académica) ou Direcdo (se administrativa) da respectiva
unidade.

§ 22 A representagao discente podera ser ocupada por discentes vinculados a curso de graduagao ou pds-
graduacdo, e serd homologada pela Congregacdo da unidade de origem.

§ 32 Os representantes da sociedade civil serdao autoindicados, e a aceitagao da indicagao sera deliberada em
reunido do CG-LPMM.
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§ 42 0 mandato de cada representante (titular e suplente) da CU-LPMM sera de dois anos, permitida a
reconducao.

Art. 10. A CU-LPMM elegerd representante junto ao CG-LPMM que tera autoridade para representar os
interesses dos usudrios em todas as questdes pertinentes a organizacdo e administracao do LPMM que
tenham impacto direto ou indireto nos servicos prestados pelo laboratdrio.

§ 12 A eleicdo do representante se dard por votacdo paritdria e por maioria simples.

§ 22 Demais critérios relativos a organizacao da representacdao da CU-LPMM serao deliberados livremente
por seus membros.

Art. 11. O LPMM terd uma Equipe Técnica (ET-LPMM) formada pelos pesquisadores homologados pelo CG-
LPMM como comprovadamente competentes a gestdo da infraestrutura multiusuaria (equipamentos e
demais instalagbes) integrada ao laboratério.

§ 12 Os membros da ET-LPMM deverdo possuir vinculo formal com a Unifesspa, sejam como servidores
efetivos ou temporarios; professores visitantes ou bolsistas; discentes de graduacdo ou pds-graduacao.

§ 22 Os membros da ET-LPMM sdo autoindicados, e sua homologacdo ocorrera em reunido do CG-LPMM
com registro em ata, sem prazo limite de vigéncia para a funcdo, condicionado ao disposto no paragrafo 19.

§ 32 A revogacdo da homologagao de membro da ET-LPMM pode ocorrer por solicitagdo do interessado, ou
por deliberacdo do CG-LPMM, a qualquer tempo.

§ 42 Os requisitos e procedimentos para autoindicacdo de pesquisador a ET-LPMM serdo elaborados pelo
CG-LPMM e publicados como Instru¢do Normativa a ser publicada na extranet do LPMM.

Art. 12, A ET-LPMM elegera representante junto ao CG-LPMM que tera autoridade para representar os
interesses dos membros da equipa técnica em todas as questdes pertinentes a organizacdo e administracao
do LPMM que tenham impacto direto ou indireto nos servicos prestados pelo laboratério.

§ 52 A eleicdo do representante se dara por votagdo paritaria e por maioria simples.

§ 62 Demais critérios relativos a organizacdo da representa¢do da ET-LPMM serdo deliberados livremente
por seus membros.

Art. 13. As reunides ordindrias e extraordindrias do CG-LPMM deverdo ter suas discussdes e deliberagbes
registradas em ata em formato eletrénico nativo assinada por todos os presentes, mantidas em area da
intranet acessivel a todos os membros do CG-LPMM, da ET-LPMM e da CU-LPMM.

Art. 14. Em todas as reunides ordindrias e extraordindrias do CG-LPMM, terdo direito a voz e voto paritarios:

| — Os membros do CG-LPMM;

Il - O representante em exercicio da CU-LPMM,;

Il = O representante em exercicio da ET-LPMM.

§ 12 Em qualquer caso, é vedada a dupla representacdo nas reuniées do CG-LPMM.

§ 22 Quando necessario, o voto de desempate sera exercido, de forma intransferivel, pelo Presidente do CG-
LPMM, que presidira as reunides.
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CAPITULO Il - DA GESTAO DA INFORMAGAO

Art. 15. O LPMM contara com dois sitios na Internet, sendo um sitio de acesso publico e irrestrito a qualquer
interessado (extranet) para fins de consulta a informagdes, solicitagdo de servicos e atendimento ao usuario;
e um sitio privado com acesso restrito aos membros do CG-LPMM e ET-LPMM (intranet), para fins de
administracdo e operacionalizacdao do LPMM e servicos associados.

§ 12 A extranet do LPMM serd acessada através da URL https://I[pmm.unifesspa.edu.br.

§ 22 Conforme a conveniéncia e melhor técnica, a intranet do LPMM podera conter parte de seu conteido
aberto ao publico de forma irrestrita, mantendo privados todos os dados que possuam algum critério de
protecdo ou sigilo.

Art. 16. O acesso a intranet do LPMM serd irrestrito para os Coordenadores Geral e Adjunto, que definirdo
as permissdes de acesso aos demais membros do CG-LPMM e da ET-LPMM no limite razoavel de suas
competéncias funcionais, e com estrita observancia as disposicGes emanadas pela Lei Geral de Protec¢do de
Dados (LGPD).

Art. 17. Todos os documentos de cardter publico do LPMM estardao disponiveis na extranet, sendo, no
minimo, os seguintes:

| — Este regimento;

Il - Composicdo do CG-LPMM, da CU-LPMM e da ET-LPMM;

Il — Cadastro de equipamentos multiusuario (CEM), em versdo simplificada;

IV - Plano de Gestdo do Laboratério (PGL), com horizonte de planejamento bienal;
V - Politica de precos e subsidios (PPS), como anexo do PGL;

VI - Plano de sustentabilidade financeira (PSF), como anexo do PGL;

VIl - Plano de aquisi¢do de insumos e manutengdes (PAIM), como anexo do PGL;
VIII — Detalhamento das instalagdes multiusuarias, se houver;

IX — Regras de acesso, agendamento e utilizagdo (RAU);

X = Perfil de usudrios e areas de pesquisa atendidas;

Xl - Agenda de capacitacGes voltadas ao publico interno e externo a Unifesspa;
Xl = Portfdlios de servigos e capacitagdes;

Xlll = Manuais e protocolos operacionais associados a todos os equipamentos que servem ao laboratodrio,
multiusuarios ou ndo.

Art. 18. Os seguintes documentos deverdo ser publicados e mantidos atualizados na intranet:

| — Cadastro de usuarios;
Il — Cadastro de servigos prestados;

Il — Contabilidade e fluxo de caixa do LPMM;
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IV — Cadastro de equipamentos multiusuario (CEM), em versdao completa;

V - Inventario de bens patrimoniais do laboratério (IBP), atualizado anualmente.

Art. 19. O PGL deverd prever, no minimo:

| — Revisdo critica anual da RAU;

Il = Emissdo e apreciacao, pelo CG-LPMM, de relatérios anuais de utilizacdo de cada equipamento, qualquer
que seja a finalidade deste;

Il - Planejamento anual da agenda de capacitag¢des;
IV — Auditoria anual no IBP, com conferéncia fisica de todos os itens;

V - Planejamento estratégico de acdes para expansao da infraestrutura e da capacidade de prestacao de
Servigos;

VI — Metas para os indicadores de desempenho propostos pelo CG-LPMM, conforme as competéncias
descritas nos incisos Il e Il do art. 82 deste regimento.

Art. 20. No ambito da prestacdo de servigos realizada pelo LPMM, independentemente da categoria do
usuario, todas as informacdes relativas as amostras, andlises, resultados obtidos e suas interpretacoes,
devem ser consideradas informacdes privadas e sigilosas, exceto se explicitamente declaradas de forma
contraria pelo usuario.

Paragrafo Unico. Todos os dados de carater privado e sigiloso devem ser tratados via intranet, com acesso
limitado aos membros do LPMM que tenham justificada necessidade de acesso.

CAPITULO |1l - DA GESTAO DA INFRAESTRUTURA

Art. 21. Cada equipamento de cardter multiusudrio terd um responsavel técnico associado, cuja indicagdo
serd homologada pelo CG-LPMM.

§ 12 A homologacdo do responsavel técnico é condicionada a assinatura eletronica do Termo de
Responsabilidade constante no Anexo | deste regimento, que devera ser arquivado na intranet do LPMM.

§ 22 Além das competéncias estabelecidas no Regimento Geral dos Laboratdrios Multiusudrio da Unifesspa,
compete ao responsavel técnico do equipamento:

I — Elaborar e disponibilizar publicamente na extranet do LPMM todos os protocolos operacionais aplicaveis
ao equipamento sob sua responsabilidade, incluindo os relativos a acessérios e aplicativos (software)
necessarios a sua operagdo rotineira ou eventual, com as devidas precaugGes de seguranga operacional;

Il - Estar ciente de, e incluir no Plano de Gestdo do Laboratério (PGL), todas as demandas de manutengdo
preventiva e corretiva necessarias ao pleno funcionamento do equipamento, seus acessérios e seus
aplicativos, bem como eventuais demandas de atualizagdo funcional dos mesmos e dos equipamentos de
utilidades associados;

Il - Propor ao CG-LPMM medidas de seguranca fisica e ldgica para garantir: a operacdo do equipamento; a
extracdo de dados de analise; e de suas interpretagdes, apenas por operadores devidamente capacitados e
autorizados;
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IV — Encaminhar providéncias para sanar quaisquer inconformidades observadas pela auditoria anual no CEM
concernentes a infraestrutura sob sua responsabilidade;

V = Propor ao CG-LPMM planos de contingéncia com vistas a protecdo dos equipamentos e da rotina
operacional na ocorréncia de eventos inusitados e imprevistos de qualquer natureza.

Art. 22. O cadastramento de equipamento multiusudrio no escopo do LPMM sera condicionado ao completo
preenchimento do Cadastro de Equipamento Multiusuario (CEM), em versao completa, e seu arquivamento
na intranet, apds homologacao pelo CG-LPMM.

§ 12 Para cada equipamento do parque multiusudrio do LPMM, uma versdo simplificada da CEM devera ser
publicada na extranet.

§ 22 Os modelos completo e simplificado da CEM serdo elaborados e deliberados pelo CG-LPMM e publicados
na intranet.

§ 32 O cadastramento do equipamento, incluindo seus acessorios e aplicativos, é atribuicdo do responsavel
técnico.

Art. 23. Quaisquer aparatos e instalacdes do LPMM que ndo sejam de utilizacdo multiusuario terdo sua
responsabilidade técnica delegada pelo CG-LPMM a membro da ET-LPMM, com expressa concordancia
deste, que fara sua gestdao conforme normas especificas detalhadas no PGL.

Art. 24. A auditoria anual do IBP a que se refere o inciso IV do art. 19 deste regimento sera realizada por
comissdo tempordria designada pelo CG-LPMM para esta finalidade especifica, composta por um membro
de cada colegiado: CG-LPMM, CU-LPMM e ET-LPMM, sendo vedada dupla representacao.

Paragrafo unico. As diretrizes e prazos para execucdo da auditoria e apresentacdes dos resultados serao
definidos no PGL.

CAPITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. Aspectos relativos a organizacao geral e administrativa do LPMM que nao sejam regidos por este
regimento, ou por dispositivos em seus documentos auxiliares listados nos art. 17 e 18, serdo alvo de
apreciacdo pelo CG-LPMM, quando instado a se manifestar por solicitacdo de qualquer parte.

Art. 26. Este regimento entra em vigor imediatamente apds sua homologagdo pela Congregagao do Instituto
de Geociéncias e Engenharias da Unifesspa.
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Anexo | - Termo de Responsabilidade Técnica

Eu, nome completo por extenso, Prof(a)/Tec(a) da Faculdade de nome da faculdade por extenso, lotado no
Instituto de nome do instituto por extenso, SIAPE n® 0000000, declaro, para os devidos fins, ser responsavel
pelo(s) equipamento(s):

- (EXEMPLO) Difratébmetro de raios-X Rigaku MiniFlex 600, nimero de série BD64000278-01

- Equipamento #2

credenciado(s) junto ao Laboratdrio Multiusuario de Processos de Manufatura de Materiais — LPMM — do
Instituto de Geociéncias e Engenharias da Unifesspa.

Declaro também estar ciente das minhas responsabilidades junto ao LPMM, previstas no Regimento Geral
dos Laboratérios Multiusuarios da Unifesspa, bem como normas complementares previstas no Regimento
Interno do LPMM.

<<Assinatura Eletrénica >>
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